附件1
网上报名流程

考试报名按以下流程进行： 

一、网上报名

由考生用本人的姓名和身份证号进行登录，同意相关协议，进入报名系统，正确填写《考试申报表》中的各项信息，首次报名的考生必须将电子照片正确发送至《考试申报表》中的照片位置，非首次报名的考生不需要上传照片，此时可看到完整的《考试申报表》。

二、网上缴费

1、市人才考评中心开通了银联网上缴费系统，考生须事先开通银行卡网上银行业务。

2、非首次报名的考生，填写报名信息后即可登录缴费界面进行缴费。

3、首次报名的考生，填写报名信息并上传照片后即可打印《考试申报表》，按照考试报名要求需要单位（上级主管部门）审核同意的，必须加盖单位、区县局（集团公司）人事（职称）部门印章后，按规定时间、地点办理现场资格审核手续。《考试申报表》打印请统一使用A4纸从网上直接打印，《考试申报表》上必须有本人照片（下载打印的，不是粘贴的照片）和完整清晰的条形码（在《考试申报表》上方），并在指定位置上签署本人真实姓名确认。现场资格审核合格并经过条形码扫描确认的考生，须在规定的时间内，自行上网登录缴费界面进行缴费（不在现场缴费）。

4、考生网上报名时，须确认网上缴费成功后，报名方为有效，否则报名无效。

5、已在网上成功缴费的考生，如需领取发票，可凭下载的考生本人的《考试申报表》和身份证按规定的时间、地点领取发票。

三、下载准考证

网上成功报名缴费的考生请于规定日期在网上使用A4纸下载打印自己的准考证，并持准考证和身份证到指定的考点校、考场参加考试。 

    四、查询成绩，领取合格证书

1、考试成绩公布后，考生可登录本网站查询考试成绩。 

2、考试成绩合格考生办理合格证事宜，请考生按天津人事考试网公布的通知要求办理。

3、考试合格分数线公布后，如考生对本人考试结果有疑问，可持本人准考证、身份证在考试合格标准公布后一个月内到市人才考评中心办理查询登记（逾期将不再受理考试成绩核查）。成绩核查范围：除由国家负责评阅的试卷客观题部分外，均可核查。

附件2

网上报名操作注意事项

1、网络报名前，请考生将照片通过相关设备（如扫描仪）转为电子文件，并保存在软盘、U盘或计算机硬盘等介质内，以备网上报名时上传（非首次报名即老考生除外）。    

2、二级建造师资格考试全部科目合格后，市人才考评中心将采用考生报名时上传的电子版照片，统一冲印，用于制作合格证书。

二级建造师资格考试（增报专业）合格人员，市人才考评中心将把考生报名时上传的电子版照片直接打印在增报专业合格证明上。

考生在上传照片时，应注意以下几点：

（1）使用近期一寸半免冠彩色证件照（为保障证书严肃，请勿使用普通生活照片截裁）；

（2）上传照片文件应为.JPG或.JPEG格式，200*160像素，大小在10K-40K之间。

3、进行网上报名前，请关闭拦截弹出窗口功能。常见的软件有：3721上网助手、Google Bar、Alexa Bar等。 

4、每次离开系统时，都要点击“注销”，不要直接关闭页面。 

5、多人使用同一台机器报名时，在一个人完成报名后，请点击“注销”后，再重新开始第二个人的报名工作。 

6、为确保信息安全，避免被他人篡改，请在每次使用完本系统后，按以下步骤操作：

　　（1）请点屏幕上方菜单的[工具]—[Internet选项]；

　　（2）在“内容”页中点[自动完成]；

　　（3）在[自动完成设置]窗口的撤消“表单”、“表单的用户和密码”选项；

　　（4）点[清除表单]—[确定]—[确定]；

　　（5）关闭“浏览器”。 

7、为保证随时看到最新的网页内容，请在每次使用本系统前，按以下步骤操作：

（1） 请点屏幕上方菜单的［工具］－［Internet选项］；

　　（2）在“常规”页“Internet临时文件”栏中点［设置］；

　　（3）在“检查网页的较新版本”栏中选“每次访问此页时检查”选项；

　　（4）点［确定］－［确定］。 

8、考生登录后，若总是提示“登录超时”，请按以下步骤操作：

（1）请点IE菜单栏的[工具]—[Internet选项]；

（2）在“安全”页把internet安全性设置修改为“中”； 

9、在打印报名表、准考证时出现格式问题，请您调整文件—页面设置—页边距。 

10、请将IE浏览器的安全级别设置为＂中＂，并将ActiveX控件和插件修改为启用或提示。 

11、网上支付成功后，会出现银行支付成功页面，请点击返回商户按钮，或等待页面自动跳转。如果手工关闭此页面，那么报名系统将无法接收到银行发回的交费成功信息。

12、如果网上支付完毕，但未返回交费成功确认页面或不能打印报名表，请先查询交费结果，同时查询银行卡余额。如未扣款，可重新进行网上支付；如已扣款，请于次日再上网查询交费结果，如还显示未缴费请在当日内（上午9:00至11:30，下午13:30至16:30）打印出网上银行电子回单到市人才考评中心查询。

