台州市高等教育自学考试毕业申请

说   明

一、申办毕业须准备的材料

1、准考证。所有准考证。准考证遗失的，提交《报名登记表》（向当地自考办领取）。使用银行卡作为准考证的，可交银行卡，也可交银行卡的复印件（复印件上须经办人员签名，然后由考办加盖公章）。

2、身份证。原件及复印件（1份）。












3、合格证。考生所有成绩的《单科合格证》（全国英语PETS、计算机NCRE等级证书）原件。

4、护理专科。要有《中专毕业证书》原件。

5、外省转入的考生。需有浙江省教育考试院审批的《转入材料》及《单科合格证》原件。

6、办理自考本科的毕业生。需有专科《毕业证书》原件、复印件（1份）；专科毕业总成绩表复印件1份（需加盖单位人事档案红章。并签署‘该材料复自某某同志档案’）。

7、本科毕业生申办过《免考》课程的，需有浙江省教育考试院所批的《免考审批表》。

8、毕业生申请表、毕业生登记表（网上下载用A4纸打印，一式2份）。

9、毕业生审定费每人50元。

二、申办毕业须上交的材料

（一）、本科考生
1、五个原件。专科《毕业证书》原件、自考所有的《单科合格证书》原件、自考的《准考证》原件、《英语等级考试证书》原件、《全国计算机等级证书》原件（若是外省转入的应放入省考试院批复同意转入的课程原件及《单科合格证书》。办过免考的也要将省考试院批复同意的免考原件放入，同时将办理免考时的《大学英语证书》原件一并放入 ）。

2、三个复印件。《专科毕业证书》复印件、《专科毕业成绩》复印件、《身份证》复印件。
（二）、专科考生

1、二个原件。自考所有《单科合格证书》原件、自考《准考证》原件（护理专科毕业生则要求将卫校所发的《中专毕业证书》原件放入档案。若专业要求考《英语》、《计算机》的则要将《全国英语等级证书》和《全国计算机等级证书》原件放入）。

2、一个复印件。《身份证》复印件。

三、填表须注意的几个问题

1、姓名：考生所上交验证的《毕业证书》上的姓名与准考证、课程合格证上的姓名不一致，以身份证上的姓名为准，并需出具派出所注明现名与曾用名加盖有户籍专用章的《户籍证明》材料。同一准考证号，身份证号、姓名不同，属报名时输入错误的，以身份证上姓名为准，在上交的《单科合格证书》上修改姓名由考办加盖更正章。

2、单位鉴定：由考生所在单位人事部门负责填写并盖章，字数50个，不能简单的用“同意本人鉴定”6个字作为单位鉴定。没有工作单位的由原户原籍地的乡镇、村、社区鉴定盖章。
3、自我鉴定：字数100个。
4、身份证号码填写时按实际位数填写，不增、不减，不得有误。

5、本人学习简历一栏，应填写学习简历，从小学开始， 不填写工作简历。

6、“生源地”不管户籍在哪里，均填入当地考办的国际代码。国标代码分别为：台州市直1001；椒江1002；黄岩1003；路桥1004；玉环1021；三门1022；天台1023；仙居1024；温岭1081；临海1082。

7、档案代码填写，按“填写说明2”的要求进行（将对应数字①----⑨代码填入）。

8、专业名称：以专业（新、老）名称对应准确填写。本科考生不准擅自填入，必须由考办指导填写。

9、《考试成绩》填写必须按《考生必读》的计划顺序写。

10、填表时必须用黑色钢笔或签字笔。

11、毕业生材料上交时间：须在规定时间内，逾期不候。

12、领取毕业证书时，须本人带身份证，不得代领。

四、外省转入考生办理要求

外省转入的考生，在我省所考课程专科少于5门、本科少于4门合格成绩的，需提供户口迁移、军人或者国家机关事业单位人员工作变动或是普通高等、中等学校录取等相关证明材料。

五、PETS和NCRE证书的使用说明

1、PETS和NCRE证书的效用：外省的证书在2008年底前取得的有效，2009年后考取的证书无效。但在浙江省考取的上述证书均有效。

2、PETS课程代码（只要是用此证书顶替相关课程的，必须按以下代码填写）：A01 二级笔试；A02二级证书；A03三级笔试；A04三级证书：A05四级笔试；A06四级证书

3、NCRE课程代码（只要是用此证书顶替相关课程的，必须按以下代码填写）：B01 一级上机；B02一级证书；B03二级上机；B04二级证书；B05三级上机；B06三级证书；B07四级上机；B08四级证书。

六、毕业申请时间

所有符合条件的考生必须在规定的时间内申报，逾期不候。详情请看《2011年下半年台州市自考毕业生审定及2012年1 月份自考报名时间安排》。

台州市教育考试院

2011年11月15日
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